@ oow
O +H-mr
® N Z O
or <

« xmm
Zzc =z
c=E=w

Kniznicny poriadok, vypozicny poriadok a cennik sluzieb i poplatkov

Kniznica Slovenského centra dizajnu v Bratislave v zmysle § 11/ zakona NR SR ¢. 183/2000 Z. z . o kniZniciach a
Zriad'ovacej listiny Slovenského centra dizajnu v Bratislave vydanej MK SR 26.1.2012 Cislo MK -627/2012-10/1250
vydavam tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok:

I. Kniznic¢ny poriadok

Clanok 1
P6sobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok kniZnice Slovenského centra dizajnu (dalej kniznica), ktorého sucast’'ou je Vypozicny
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouZivatelov.

2. Kniznica zabezpedi uverejnenie Kniznicného a vypoZzitného poriadku na vidite'nom mieste vo svojich
priestoroch a na internetovej stranke organizacie.

3. Kniznica SCD je Specidlnou kniznicou. Jej zriad'ovatel'om je Slovenské centrum dizajnu.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej sluzieb) a
informacnych technoldgii zabezpecovat’ slobodny pristup k informéaciam Sirenym na vSetkych druhoch
nosicov a koordinovat/, budovat’, ochranovat’ a spristupriovat’ informacie z oblasti dizajnu.

Clanok 2

Zavaznost’ Knizni¢ného poriadku

KniZni¢ny poriadok je zavazny pre pracovisko kniznice SCD. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese:
Jakubovo nam. 12, 3. poschodie, Cislo dveri 306,

814 99 Bratislava, tel.C.: 02/20 47 73 13

kniznica@sdc.sk, www.sdc.sk/kniznica

VypoZzicny Cas:

Pondelok: 13.00-17.00 hod.
Utorok: 10.00-17.00 hod.
Streda: 13.00-19.00 hod.
Stvrtok: 13.00-17.00 hod.
Piatok: Zatvorené

Clanok 3
Kniznicny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a. Primarny fond: periodika, kniznicné dokumenty, CD-ROM a elektronické zdroje
b. Sekundarny fond: bibliografie, databazy v elektronickej forme
2. Fondy a zariadenie kniZnice je majetkom SCD. PouZivatel' je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniznice

1. KniZnica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Speciélne sluzby sa mdzu
poskytovat’ za Ghradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.
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Zakladné sluzby kniznice su:

- absencné a prezencné vypozicné sluzby

- predlZovanie vypozi¢nej lehoty

- poskytovanie Ustnych faktografickych a bibliografickych informacii

Specialne sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medziknizni¢né vypoZzicné sluzby, pripadne aj medzinarodné medziknizni¢né vypozicné sluzby
- pisomne spracované bibliografie a reSerSe

- spristupriovanie elektronickych programov a databaz na CD-ROM

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek pouzivatelov ako
i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

KniZnica diferencuje svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouZivatel'ov podla veku, pripadne vzdelania a
profesného zamerania.

Pristupnost’ kniznice

1.

2.
3.

Clanok 6

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu obcanov k informaciam a dokumentom.
Registrovany pouZzivatel ma na zaklade platného preukazu pouZivatela pristup do priestorov kniznice.
Zdravotne znevyhodnenym pouzivatel'om sa poskytuju sluzby primeranym spésobom s ohl'adom na
zdravotné postihnutie.

Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice

[y
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Clanok 7

Pouzivatel je povinny dodrziavat’ Kniznicny a vypozicny poriadok a riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice.
Pouzivatel je povinny odkladat’ si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vsetkych priestoroch zachovava
ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny navstevnikom pod vplyvom alkoholu a inych omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané jest, konzumovat' alkohol a fajcit’.

Rovnako sa zakazuje pouzivat’ mobilné telefony. PouZivat' vlastné pocitace je dovolené po suhlase
pracovnika kniZnice.

Z prava vyuZzivat’ sluzby kniznice je doCasne vyliceny pouZzivatel, ktory trpi nakazlivou chorobou, alebo
pouZivatel', ktory pre mimoriadne znecCistenie odevu moze byt’ ostatnym na obtiaZ.

Rodinni prislusnici pouZivatela s nakazlivou chorobou st povinni o tom informovat’ pracovnika kniznice, ktory
zabezpeci dezinfekciu knizni¢nych dokumentov.

Pouzivatel’ ma pravo podavat’ Ustne a pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice.
St'aznosti sa vybavuju v sUlade so zakonom €. 152/1998 Z. z. o st'aznostiach.

Registracia pouZzivatela

1.

Registrovanym pouzivatelom sa méze stat”:

a/ obcan Slovenskej republiky,

b/ prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v SR a ma trvalé alebo
prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemnej psobnosti kniznice.

Zaujemca sa stane registrovanym pouzivatel'om kniznice vydanim Preukazu pouzivatel'a. Podpisanim
prihlasky novy pouZzivatel vyjadruje sthlas s pouzitim svojich osobnych Udajov a zaroven sa zavazuje plnit’
ustanovenia Kniznicného a vypozi¢ného poriadku.

KniZnica sa zavazuje dodrZiavat’ zakon €. 428/2002 Z. z. O ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich
Uprav.

KniZnica upozorni pouZzivatela pri zapise na Kniznicny a vypoZzicny poriadok.
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Preukaz pouzivatel'a

1.

Preukaz sa vystavuje:

a/ ob¢anom SR po predloZeni obcianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit’ Ziadnym inym dokladom. V
pripade, Ze Studenti poZaduju Ul'avy na registracnom poplatku, predloZia platny preukaz Studenta (alebo
index) alebo potvrdenie o navsteve skoly u stredoskolakov.

b/ obCanom inych Statov po predloZeni povolenia k pobytu v SR a cestovného pasu,

¢/ pravnickym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym pracovnikom.

Platnost’ preukazu pouZzivatela sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia dokladov uvedenych v bode
1/¢l. 8.

Za vystavenie a obnovenie preukazu pouzivatel'a sa plati registracny poplatok. Jeho cenu urcuje Cennik
sluzieb a poplatkov v prilohe Knizni¢ného a vypoZicného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat' jej sluzby zanikne:

a/ odhlasenim

b/ neobnovenim Clenstva v novom (kalendarnom) roku

¢/ hrubym porusenim Kniznicného a vypoZzi¢ného poriadku a nenahradenim $kod v ur¢enom termine. Po
zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Pouzivatel, ktorému bolo odobraté clenstvo v zmysle bodu 4/c sa nemdZe stat’ znovu ¢lenom kniznice. Pravo
vyuzivat’ sluzby kniznice, sa moze pouzivatel'ovi odobrat’ na urcity ¢as i z hygienickych dovodov.

Preukaz pouzivatel'a je doklad, ktory opraviuje pouzivatela vyuzivat’ vSetky sluzby kniZnice. Je neprenosny.
Mo0ze ho pouZivat' iba osoba, na ktorej meno bol vydany. Pracovnik kniznice ma pravo kedykolvek si
vyZiadat’ obciansky preukaz pouzivatel'a na overenie jeho totoZnosti.

Za dosledky zneuzitia preukazu pouzivatel'a zodpoveda jeho drZitel. Stratu je povinny ihned’ oznamit’
kniznici. Novy preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1/¢l. 8. Za vydanie nového
preukazu pouzivatela je stanoveny poplatok podla cennika sluZieb a poplatkov.

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového obcianskeho
preukazu. Ak je kniZnica nitena zistovat' tieto (daje sama, pouzivatel’ hradi naklady s tym spojené.

II1. Vypozicny poriadok

Clanok 9

Druhy vypoZiCiek

1.

2.
3.
4

KniZnica vypoZiCiava kniznicné dokumenty v stlade so svojim poslanim a charakterom Specidlnej kniznice,
prevadzkovymi moZnostami a poZiadavkami na ochranu kniznicného fondu.

Dokumenty sa poziCiavaju absencne a prezencne.

VypoZiCiavanie dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Absencné sa nepoZiCiavaju tieto dokumenty:

- dokumenty z prirucnych fondov

- dokumenty, poZiciavanie ktorych by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi predpismi

- dokumenty zapozicané prostrednictvom MVS, pri ktorych to ako podmienku vyZaduje poziciavajlca
kniznica.

Clanok 10
Zasady vypoziiavania

PN

Dokumenty sa poziciavaju iba po predloZeni platného preukazu pouzivatela.

Naraz si m6zno absencne vypoZzicat’ najviac 5 dokumentov.

Vypozicna lehota je 30 dni. Kniznica vSak v pripade potreby méze poZiadat’ o skratenie vypoZicnej lehoty.
VypoZicnu lehotu mozno prediZit, ak o to pouzivatel’ poZiada pred jej uplynutim. VypoZicni lehotu mozno
predlZit’ najviac 3x o d'alSich 30 dni od datumu prediZovania.
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Vypozi¢nt lehotu nemdzeme predizit’ ak:

a/ pouzivatel’ porusil vypozi¢ny poriadok (vypozicky nevratil v¢as, nezaplatené upomienky)
b/ dokument si rezervoval iny pouzivatel

Predizenie vypoZzicnej lehoty sa povazuje za novl vypozicku.

Clanok 11
Evidencia vypoZiCiek

1. KnizZnica vedie evidenciu vypoZicanych dokumentov tak, aby bola zarucena preukazatel'nost’ ich vypozicania
konkrétnemu pouZzivatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.
2. Evidencia vypoZi¢anych dokumentov sa vykonava:
- elektronicky v knizni¢no-informacnom systéme Advanced Rapid Library.
3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel podpisom.
4. Kniznica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypoZicaného dokumentu.
Clanok 12

Zodpovednost’ za vypoZzicany dokument

1. Pouzivatel je povinny:
a/ pri vypoziCiavani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky hned’ avizovat. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi ich uhradit/,
b/ vratit' dokument v takom stave v akom ho prevzal.
Clanok 13

Vymahanie nevratenych vypoZiCiek

Ak pouZivatel' nevrati dokument v stanovenej vypozicnej lehote, plati poplatok za oneskorenie a to bez
ohl'adu na to, ¢i bol upominany alebo nie. Poplatok za oneskorenie sa plati za kazdy dokument osobitne.
Kniznica vyda o zaplateni poplatku doklad.

KniZnica posiela pouzivatel'ovi maximalne dve upomienky. Tret'ou upomienkou je pokus o zmier a sankény
postih v zmysle internych zakonnych predpisov obecného Uradu. Po zaslani prvej upomienky ma pouzivatel
az do vyrovnania si zavazkov voCi kniznici poskytovanie dalsich sluzieb pozastavené.

Ak pouZivatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, kniznica bude vymahat' jeho nahradu
prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymahani hradi pouzivatel, resp. jeho zakonny zastupca vSetky naklady.

Clanok 14
Straty a nahrady

1.

2.

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do stanovenej
lehoty nahradit’ Skodu v zmysle ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

O poskodeni, zniCeni alebo strate sa spisuje zaznam s urenim, dokedy a akym sp6sobom sa pouzivatel
zavdzuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica pozaduje nahradenie Skody s niektorou z tychto foriem:

a/ vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b/ nahradenim dokumentu kdpiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Kopiu moze urobit’ kniznica,
pricom pouzivatel’ hradi vSetky naklady vratane nakladov na vazbu,

¢/ nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice,

d/ finan¢nou Uhradou ceny dokumentu.
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Clénok 15
Medziknizni¢na vypoZicna sluzba

1.

uhw

Ak pouzivatel' potrebuje dokument alebo jeho Cast, ktory nie je stcastou knizni¢ného fondu kniznice, moze
poZiadat’ o jeho zapoZiCanie alebo kdpiu z inej kniznice v Slovenskej republike alebo v zahranici
prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZzi¢nej sluzby (MVS) alebo medzinarodnej medziknizni¢nej vypoZzi¢nej
sluzby (MMVS).

Pri vypoZiCkach MVS a MMVS musi pouzivatel’ dodrZiavat’ vypozicné lehoty a vSetky podmienky stanovené
poZiciavajucou kniznicou. O pripadné predlZenie vypoZicnej lehoty treba poZiadat’ aspon tyzden pred jej
uplynutim.

Spoplatnenie zavisi od poZiadaviek poZiCiavajlcej kniznice pripadne vysky postovného.

Podl'a Vyhlasky MK SR o MVS a MMVS,

MVS sa v ramci Bratislavy sa neposkytuje.

Zaverecné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory vydava a upravuje veduci
kniznice.

Vynimky z Knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku méze v odévodnenych pripadoch povolit’ manazérka
kniznice.

Rusi sa Knizniny a vypoZzi¢ny poriadok zo dna 3. 1. 2005.

Tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobtda Gcinnost’ dia 1. 7. 2013.

V Bratislave 1. 7. 2013, Mgr. Katarina Hubova, riaditel'ka SCD

Cennik sluzieb a poplatkov

Priloha knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Kniznice SCD

Neplatené sluzby kniznice:

Zakladné sluzby — absencné a prezencné vypozicné sluzby, predlZovanie vypozinej lehoty, poskytovanie
faktografickych a bibliografickych informacii,

Specidlne sluzby: rezervovanie pozadovanych dokumentov, pristup na internet pre Studijné ucely + on-line
katalég kniznice. PouZivatel' nesmie menit’ konfiguraciu PC,a vyvijat’ Cinnost’, ktora by ostatnym
pouzivatelom prekazala v pouZzivani siete. Nesmie pouzivat’ prineseny softvér, ani kopirovat’ programy.
Internet sa pouziva na Studijné UcCely. Prezeranie stranok, ktoré su v rozpore so vseobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka oblast’ a pod.) sa povazuje za hrubé porusenie knizni¢ného a
vypozi¢ného poriadku v zmysle ¢l. 4/c

Platené sluzby - cennik:

Zapisné:

Studenti SS, VS, interni doktorandi 2.- €
Zamestnani, externi Studenti, doktorandi 4.- €
Dochodcovia 0.- €
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Duplikat Citatel'ského preukazu:

o Prvy duplikit 3 €
e  Druhy duplikdt 7 €

Upomienky:

e 1. upomienka po 1 mesiaci 1.- €
e 2. upomienka 3.- €
e 3. upomienka 5.- €

Reprografické sluzby:
e  kopirovanie A4 jednostranne 0,10.- €

e  kopirovanie A4 obojstranne 0,15.- €
e skenovanie - zdarma

V Bratislave 18. 11. 2013



